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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Đà Nẵng, ngày       tháng     năm 2022 

 

Kính gửi: Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng 

 

Triển khai chỉ đạo của UBND thành phố tại Công văn số 870/UBND-KT 

ngày 18/02/2022 về việc triển khai Đề án xác định chỉ số đánh giá mức độ 

chuyển đổi số doanh nghiệp và hỗ trợ thúc đẩy doanh nghiệp chuyển đổi số, 

phát triển kinh tế số, trong đó có giao Sở Thông tin và Truyền thông (TT&TT) 

tham mưu thành lập Văn phòng Chuyển đổi số thay cho Tổ giúp việc Ban Chỉ 

đạo chuyển đổi số thành phố Đà Nẵng (sau đây gọi tắt là Tổ giúp việc) để thúc 

đẩy chuyển đổi số tất cả các lĩnh vực trên địa bàn thành phố, Sở TT&TT kính 

thông tin và đề nghị Sở Nội vụ báo cáo, tham mưu UBND thành phố xem xét, 

có quyết định như sau: 

1. Tổ giúp việc Ban Chỉ đạo Chuyển đổi số được thành lập theo Quyết 

định số 3564/QĐ-UBND ngày 06/11/2021 của UBND thành phố về việc kiện 

toàn Ban Chỉ đạo Chuyển đổi số thành phố Đà Nẵng. 

2. Để triển khai Nghị quyết 05-NQ/TU của Ban Chấp hành Đảng bộ thành 

phố; UBND thành phố đã thành lập Hội đồng Chuyên gia tư vấn chuyển đổi số 

thành phố (Quyết định số 698/QĐ-UBND ngày 04/3/2021); các cơ quan, địa 

phương,... đã thành lập Ban Chỉ đạo/Tổ công tác chuyển đổi số trong ngành, địa 

phương; đồng thời việc triển khai chuyển đổi đang được phát động thi đua, triển 

khai theo hướng “toàn dân”, “toàn diện”,… 

Nhằm bảo đảm triển khai các nhiệm vụ, giải pháp trọng tâm tại Nghị 

quyết 05-NQ/TU và Đề án chuyển đổi số; đặc biệt là mạnh mẽ hơn trong ứng 

dụng công nghệ số thay đổi, chuyển đổi cách làm truyền thống; nói cách khác là 

tích hợp các giải pháp số vào cốt lõi của một tổ chức (doanh nghiệp, cơ quan…) 

tạo điều kiện thay đổi sâu sắc các hoạt động bằng cách tạo ra các quy trình kinh 

doanh mới, trải nghiệm khách hàng tốt hơn,… do vậy bộ phậm giúp việc cần bổ 

sung nhiệm vụ và nhân sự; đặc biệt là đủ năng lực, đủ tầm và sức ảnh hưởng để 

không chỉ trực tiếp phục vụ hoạt động của Ban Chỉ đạo; mà còn đầu mối trực 

tiếp phối hợp với các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp, chuyên gia trong cung cấp 

thông tin, tư vấn/hướng dẫn triển khai chuyển đổi số trên toàn địa bàn thành 

phố. 

Sở Thông tin và Truyền thông kính đề xuất đổi tên, kiện toàn Tổ giúp việc 

thành “Văn phòng Chuyển đổi số” với một số điểm chính như sau: 
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a) Về vị trí của Văn phòng Chuyển đổi số: 

- Văn phòng Chuyển đổi số là tổ chức thuộc Ban Chỉ đạo Chuyển đổi số 

thành phố; là cơ quan điều phối hoạt động nhằm giúp Ban Chỉ đạo Chuyển đổi 

số thành phố triển khai Đề án triển khai chuyển đổi số, Đề án xây dựng thành 

phố thông minh, các dự án/đề án có liên quan và các nhiệm vụ khác do Trưởng 

Ban Chỉ đạo giao. 

- Trụ sở của Văn phòng đặt tại toà nhà Trung tâm hành chính thành phố, 

24 Trần Phú, TP. Đà Nẵng 

- Văn phòng Chuyển đổi số sử dụng con dấu, tài khoản của Văn phòng 

UBND thành phố. 

b) Một số chức năng, nhiệm vụ chính của Văn phòng Chuyển đổi số: 

- Rà soát dự thảo các chương trình, kế hoạch công tác hàng năm của Ban 

Chỉ đạo; các văn bản chỉ đạo trước khi Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban ký. 

- Giúp Ban theo dõi, kiểm tra tình hình triển khai thực hiện các chương 

trình, kế hoạch công tác và các văn bản chỉ đạo trước khi Trưởng Ban, Phó 

Trưởng Ban ký; 

- Nghiên cứu, xây dựng các báo cáo thường xuyên về chuyển đổi số (tình 

hình, kết quả,... và theo dạng bản tin) cho các thành viên Ban Chỉ đạo và công 

khai cho các cơ quan và doanh nghiệp thành phố biết; chuẩn bị các báo cáo, tài 

liệu cho Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban phục vụ các hoạt động và cuộc họp của 

Ban Chỉ đạo; 

- Thừa uỷ quyền của Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban trực tiếp làm việc với 

các sở, ban, ngành, UBND quận, huyện, UBND phường, xã và các cơ quan, tổ 

chức có liên quan thực hiện các mục tiêu, nhiệm vụ chuyển đổi số mà Ban Chỉ 

đạo giao. 

- Đầu mối kết nối và tổ chức các hoạt động để phục vụ tư vấn chuyển đổi 

số của các lãnh đạo, chuyên gia cho các tổ chức, doanh nghiệp, cá nhân trên địa 

bàn thành phố. 

- Đầu mối tư vấn, hướng dẫn, hỗ trợ triển khai các nhiệm vụ, giải pháp 

chuyển đổi số cụ thể tại các cơ quan, địa phương trên địa bàn thành phố. 

- Định kỳ hàng quý báo cáo Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban và Thành viên 

Ban Chỉ đạo về tình hình, kết quả hoạt động của Ban Chỉ đạo và Văn phòng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban giao. 

- Quy chế tổ chức và hoạt động của Văn phòng Chuyển đổi số do Văn 

phòng Chuyển đổi số chủ trì, phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông, Sở 

Nội vụ, Văn phòng UBND thành phố, trình Trưởng Ban Chỉ đạo ban hành. 

ha
itt2

-1
0/

03
/2

02
2 

12
:0

4:
45

-h
ait

t2
-h

ait
t2

-h
ait

t2



3  

c) Về nhân sự Văn phòng Chuyển đổi số:  

- Văn phòng Chuyển đổi số có Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng 

và các cán bộ làm việc theo chế độ chuyên trách và kiêm nhiệm. 

- Đề xuất Chánh Văn phòng UBND thành phố kiêm nhiệm Chánh Văn 

phòng Chuyển đổi số; Phó Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Phó Giám 

đốc Sở Nội vụ kiêm nhiệm Phó Chánh Văn phòng Chuyển đổi số. 

- Kế thừa nhân sự của Tổ giúp việc (đại diện các cơ quan, địa phương) 

hiện nay đang làm việc theo chế độ kiêm nhiệm; đồng thời bổ sung một số thành 

viên là đại diện một số doanh nghiệp công nghệ số trên địa bàn thành phố, các 

doanh nghiệp ký kết hợp tác chuyển đổi số với UBND thành phố; đại diện 

Thành đoàn Đà Nẵng, Hội doanh nhân trẻ thành phố, Trường Đại học Công 

nghệ thông tin và Truyền thông Việt Hàn. 

- Đề xuất bổ sung cho Văn phòng Chuyển đổi số 02 nhân sự để làm việc 

chuyên trách (luân chuyển viên chức hiện có từ đơn vị sự nghiệp của thành phố). 

Sở Thông tin và Truyền thông kính đề nghị Sở Nội vụ xem xét, có ý kiến 

và báo cáo tham mưu UBND thành phố thống nhất để triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- UBND thành phố (b/c); 

- PCT UBND TP Trần Phước Sơn; 

- Lãnh đạo Sở (b/c); 
- Lưu: VT, CNTT.H 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Nguyễn Quang Thanh 
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