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n: 8/QD-S
Kybd SdTh ng tin va Truyén

_ UBND THANH PHO DA NANG CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAREF 55
S6 THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 13p - Ty do - Hanh phc
$6:G8 /QD-STTTT i Néng, ngay 2% thing 01 ném 2017
QUYET DPINH

V¢ viéc ban hanh Ké hoach cong tac van thw, luu trir ndm 2017

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TP PA NANG

Can cur Quyet dinh s 5304/QD UBND ngay 05 théng 8 nam 2016 cua
UBND thanh phé Da Ning vé quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyen han va co
céu t6 chirc clia S& Théng tin va Truyén thong thanh phd Da Ning;

Cén cu Quyet dinh so 102/QD-UBND ngay 06/01/2017 cua Chu tich
UBND thanh phé Pa Nang v& viée ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trir
nim 2017 ciia thanh phd Pa Ning;

Xét d& nghi ctia Chanh Van phong So Théng tin va Truyén théng,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac van thu,
luu trlt ndm 2017 cta S& Thong tin va Truyén thong thanh pho Da Nang.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong, truong cac phong chuyén mén, truéng cac don
vl trye thude va céc cé nhén c¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./ s

Noinhin:

- Nhu diéu 3;

- S& Nai vu;

-Luu: VT, VP,

%7




_ UBND THANH PHO DA NANG
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH

Cong tac van thu, luu triv nim 2017 cia S¢ Thong tin va Truyén théng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 0

/OD-STTTT ngay Z

thang 01 nam 2017

ctia S¢ Théng tin va Truyén théng thanh phé Pd Nang)

I. NOI DUNG CONG VIEC

. A n Pon vi thuee | Pon vi phdi | Thoi gian 5 Kinh
STT Noi dung cong viéc hién hep hoan thanh Két qua phi
1 | Tuyén truyén, phé bién phap luat vé cong tic vin thw, lru triv

Tuyén truyén, phd bién trién khai

Ban Bién tip

- Tin/bai théng bao, phd bién

o vin ba dinh mai v od website Thu vin ban mdai trén website cla
a) cac vvan an, quy ~mq MOLVE CONE | vran phong Céc phong uong S& va cac don vi truc thude
tac van thu, luu trit cda Trung uong ’ xuyén o, L. .
< - ban, don vi - Cac van ban dugc gri mail
va dia phuong A Pt
truc thudce dén toan thé CBCCVC-LD.
Ctr cong chire, vién chirc tham gia | Van phong Cac phong, Theoké | Cong chirc, vién chire duge
b) cac 16p tap huan, boi dudng ban, don vi hoach ciia | tham gia tap huan, boi dudng
nghiép vu véan thu, lIuu trir do S& trire thudc S& Noi vu
Noi vu to chirc
2 Cong tiac xiy dung, ban hanh va thyc hién vin ban
a) | Ban hanh vian ban lién quan dén cong tac vin thu, luu trit
| Ra soat, stra dbi, bd sung, thay thé | Van phong Cac  phong, | Quy Il ndm | Cic vdn ban vé cong tac van
cac vian ban vé cbéng tac van thu, ban, don vi 2017 thu, luu trit dugc ban hanh va
luu trit nhu: Quy ché cong tac van truc thudc hoan thi¢n
thu, luu trir; bang thoi han bao
quan tai liéu.
. Ban hanh danh muc hd so chinh | Van  phong | Céc phong Théang Danh muc hd so chinh thic




A A Pon vi thuwe | Pon viphdi | Thoi gian Y Kinh
TT. L :
S No¢i dung cong viéc hi¢n hep hoan thanh Két qua phi
thirc ndm 2016 va céc don vi | chuyén mon; 01/2017 ndm 2016
true thude Té chirc
bang, Cong
doan, Poan
Thanh nién
| Ban hanh danh muc hd so du kién me ,phc‘)ng ] Cac ghbngA Thang Danh muc hd so du kién nam
nam 2017 va cac don vi | chuyén mén 2/2017 | 2017
truc thudc T6 chirc
bang, Coéng
doan, Poan
Thanh nién
- Chi dao cac don vi truc thudc ban | Vin phong Cac don vi| Quy /2017 | Cac don vi truc thudc ban hanh

hanh cac vdn ban vé cong tac van
thur, luu trix

truc thudc S&

day du céc van ban vé véan thu,
luu tri

b) | Panh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2016
-Cac co quan ty danh gia xép loai | Véan phong Cac phong Théang G‘&i két qua danh gid truc tuyén
cong tac van thu, luu trit ndm 2016 ban, don vi 01/2017 vé S& No1 vu
truc thudc
_Thuc hién thdm dinh két qua danh | Vanphong | Cac  phong| Thang | Bdo cdo két qua dénh gia, xép
gid, xép loai cua cac don vi truc ban, don vi| 15/3/2017 | loai cac don vi truc thudc vé S&
thudc truc thudc NoOi vu
3 | Thuce hién nhiém vu vin thw, luu trir
a) | Pau tu kinh phi, co s& Vit chét
-Tdang cudng dau tu kinh phi dé | Van phong, | S& Tai chinh; | Trong ndm | Trang bi day du céc trang thiét
Sd No6i vu 2017 bi phuc vu cho cong tac luu trit

trang bi cdc gia, ké bao quan tai
liéu, hop dung tai li€u, bia ho so...

Cac don wvi
truc thudc S&




. A n Pon vi thuc | Pon vi phdi | Thoi gian P Kinh
STT Noi dung cong viéc hién hep hoan thanh Két qua phi
- Déu tu kinh,phi thuc hién chinh | P. K& hoach | S& Tai chinh; | Trong nim | Tai liéu luu trit dugc chinh Iy
Iy tai liéu va sO hoa tai liéu luu trir | - Tai chinh; | S& Noi vu 2017 va s0 hoa theo quy dinh
Vin phong
Cac don vi
truc thudc S&
b) | Thuc hién cac nghiép vu cua cong tdc Vin thu, Iuu trir
- Thuc hién dung cac quy dinh yé Vin phong Cic  phong, | Trong ndm T4t ca vin ban di, van ban dén
quan ly vin ban di, van ban dén, don vi truc 2017 dugc quan ly daung quy dinh,
quéan Iy va st dung con ddu thudc So con dau dugc quan ly chét ché
va st dung dung quy dinh
- Hudng dan, don dbc cong chirc, | Vin phong Cac phong | Trong nim |- Té:[ cd cdc cong viéc giai
vién chic 1ap hd so cong viée Cac don vi | chuyén mon 2017 quyét xong déu dugc lap ho so
truc thudc S& theo ding quy dinh
- Thuc hién thu thap tai liéu dén | Van phong Cac phong Thang T4t ca tai liéu dén han ndp luu
han ndp luu hinh thanh tr ndm | Cic don vi chuyén mon 9/2017 duoc giao nOp va bao quan tip
2016 vé trude vao luu trir co quan | trye thude S | TH chuc trung trong kho luu trit cua co
Pang, Cong quan, don vi
doan, Poan
Thanh nién
_ Thuc hién viéc chinh 1y, hé théng | Vin phong Phong Cong | Trongnim | Tai li¢u da lap hd so hoan chinh | 70 tri€u
hoa hd so tai liéu nam 2016. S6 hda nghé thong tin 2017 dugc hé thong hoa va so hoa theo | dong (da
tai liéu trong kho Iuu trir d6i voi tai dang quy dinh. dang  ky
liéu da ldp ho so hoan chinh (uu kinh  phi
tién ho so duoc thuong xuyeén khai dic  thu
thac st dung) 2017)
- Thuc hién quy dinh v& bdo vé bi | Vin phong Cac phong | Trong ndm | Thuc hién ding quy dinh vé
chuyén mon 2017 bao vé bi mit nha nudc trong

mat nha nudc trong cong tic van

Cac don vi




STT Noi dung cdng viée Don vithye | Don viphdi | Thoi gian Két qua Kinh
’ ; hién hop hoan thanh phi
thu, Iuu triv true thudc S& cong tac vin thu-luu trir
¢) | Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac vin thu, luu trix
- Str dung chir ky s ctia co quan T4t ca céc Phbf‘g géng. Trong nam | Ky chir ky sd di vai tit ca cic
phong, don | nghé thong tin 2017 van ban di cta co quan
vi truc thudc
S&
- Ung dung tc”')‘t Phén mém Quan Iy | Tt ca céc Phbf‘g CA()ng- Trong nam | 100% van ban di, dén cta co
vin ban va didu hanh vio cong tac | phong, don | 1gD¢ thong tin 2017 quan dugc cdp nhat vao phéan
van thu vi truc thudc mém (trir van ban mét), in dugce
S& sO quan ly vian ban di, dén tu
phan mém
- Trién khai ung dung Phdn mém | Vian phong, Nam 2017 |Phin mém dugc Van phong,
cong tac luu trt dung chung cua [ cac  phong cdc phong chuyén mén thudc
thanh phd chuyén mon S¢& ung dung dong bd va hi€u
thudc S& qua
. Thuc hién Hé théng bao cdo | Vin phong Théng Bao cao théng ké co s, tong
thong ké co s, tong hop va danh | Cac don vi 01/2017 | hop; két qua danh gia cong tac
214, x€p loai cong tac van thu; luu | e thuoe So vén thu, lwu trlt duge gui truc
trit truc tuyén (thuoc  dién tuyén veé S& Noi vu
bdo cao)
L Trién khai lap hd so dién t trén | Phong S& Noi vu Trong nam | Céc cdng viéc da gjai quyét
moi truong mang CNTT, Van 2017 xong déu dugc lap ho so dién
phong, cac to
phong

chuyén mon
trien khai
thuc hién




II. TO CHUC THUC HIEN

1. Chanh Van phong, truéng cac phong chuyén mén va don vi truc thudc cian cir Ké hoach nay va tinh hinh thuc té cua
don vi minh trién khai thuc hién cac ndi dung phu hop.

2. Van phong S& chu tri trién khai thuc hién Ké hoach, dam béo tién d va thoi gian hoan thanh ké hoach. Céc don vi
duoc giao nhiém vu phoi hop can ting cudng trach nhiém, tich cuc thuc hién cac nhiém vu dugc phéan cong phoi hop, gop
phan hoan thanh ndi dung ké hoach da dé ra.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 gi vuéng mic, trd ngai, cac don vi bao cdo vé Vin phong S& dé kip thoi hd tro,
huéng dan./. Al

Nguyéh Quang Thanh
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